
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

คู่มือประชาชน 
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการหรือทุพพลภาพ 
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 
 

 
กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย อ าเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี 
โทร. 035-459601  

 
 

คู่มือก ำหนดมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ เบี้ยยังชีพคนพิกำร เงินสงเครำะห์ผู้ดอ้ยโอกำสทำงสังคม 



 
ค าน า 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย มีบทบาทหน้าท่ีในการจัดสวัสดิการสังคม

ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคม ในเขตพื้นท่ีและส่งเสริมคุณภาพชีวิต ให้กับบุคคลเหล่านี้
รวมท้ังมีบทบาทหน้าท่ีในการด าเนินการรับลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องเพื่อรับ
เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ รวมท้ังการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 แก้ไขเพิ่มเติม
ฉบับท่ี 3 พ.ศ. 2561 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ย
ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 3                
พ.ศ. 2561  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้องมีแนวทาง
ในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการ
ในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายจึงได้จัดท าคู่มือนี้ขึ้น   

 
องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่ง

ท่ีท าให้ผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมท้ัง 
ทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ 
ประชาชนท่ีมาขอรับบริการต่อไป    

          
                                  

กองสวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
คุณสมบัติของผู้มีสทิธริับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่า 

บุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ. 2503  ให้ถือว่าเกิด วันท่ี 1 
มกราคม 2503) 

3. มีภูมิล าเนาอยู่ในต าบลยุ้งทะลาย 
4. ไม่เป็นผู้ท่ีรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือเทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ  
เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน 
ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือ
เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นคนพิการหรือ
ผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 

  

 

 

 เตรียมหลักฐานในการลงทะเบียนดังนี ้

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธนาคารกรุงไทย , ออมสิน , ธกส.)  

  

 ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
 

ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง มอบอ านาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่น
ค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อท่ี องค์การบริหารส่วนต าบล
ยุ้งทะลายโดยต้องมีหนังสือมอบอ านาจตัวจริง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ อย่างละ 1 ชุด 
 
 



 
 ยื่นเอกสารช่วงไหนดี ? 
 

1. ผู้สูงอายุท่ีลงทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงิน
เบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป  

2. ส าหรับผู้สูงอายุท่ีลงทะเบียนตั้งแต่ 1 มกราคม – 30 กันยายน เป็นการ
ลงทะเบียนเก็บตกส าหรับผู้สูงอายุท่ีมาลงทะเบียนช้ากว่าก าหนด  

 

  ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ ? 
       ปัจจุบันได้จ่ายแบบขั้นบันได ดังนี ้
       อายุ  60 – 69 ปี  จะได้รับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ปี  จะได้รับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ปี  จะได้รับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปีขึ้นไป จะได้รับ  1,000 บาท 

 

 ในกรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ย้ายทะเบียนบ้าน ไปอยู่ท่ีอื่น 
องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายจะจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จนสิ้นปีงบประมาณนั้น 
คือเดือนกันยายน ของทุกปี  ดังนั้น ผู้สูงอายุท่ีย้ายที่อยู่ต้องไปลงทะเบียนเพื่อขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ กับท้องถิ่นแหงใหม ่ ภายใน 30 กันยายน ของทุกป(ีตามวันเวลา
ราชการ) และเริ่มรับเงินท่ีใหม่ในเดือนตุลาคม ของปีงบประมาณถัดไป 
 
 
 
   
 วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
    ในวันเวลาราชการ (1 – 30 พฤศจิกายน) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
และตั้งแต่ วันท่ี 1 มกราคม – 30 กันยายน เป็นการเก็บตกส าหรับรายที่ยังไม่มา
ลงทะเบียนและผู้สูงอายุย้ายท่ีอยู่ 
  

 ขั้นตอนการให้บริการ 
1. ผู้สงูอายุย่ืนบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงในการลงทะเบียนโดยการเสียบ 

บัตรผ่านระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียนถ่ายส าเนาเอกสารให้กับผู้สูงอายุ 
3. เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียนตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 ระยะเวลา 
    ระยะเวลาด าเนินการรวม 20 นาที 



 
  

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
      กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
  

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร            
1. ผู้สูงอายุท่ีลงทะเบียนและมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ จะได้รับตั้งแต่เดือนตุลาคม 
2. ผู้สงูอายุท่ีลงทะเบียนและจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ตั้งแต่เดือนตุลาคม  

เป็นต้นไปจะได้รับตั้งแต่เดือนถัดจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
3. การปรับเงินแบบขั้นบันได จะปรับ 70,80,90 ปี ตั้งแต่เดือนตุลาคม  

  

 หมายเหตุ  
     กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย จะเป็นผู้ส าเนาเอกสารต่าง ๆ 
ท่ีใช้ในการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและมอบให้กับผู้สูงอายุ รับรอง
ส าเนาถูกต้อง ทุกฉบับ ในกรณีท่ีผูสู้งอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือแทน และผู้
รับรองจ านวน 2 คน 

 
 

ตัวอย่าง 
 

  ส าเนาถูกต้อง 
     ผู้รับรอง 
     1............................. 
 
     2............................. 
    
 
     ลายพิมพ์หัวแม่มือ......ซ้าย/ขวา...... 
                 นายต าบล ยุ้งทะลาย 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 



 
การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองท้องถิ่น 

 
 
 
 

 จดทะเบียนความพิการได้ที่               

     ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุพรรณบุรี 
     โทรศัพท์  0-3553-5386-7 , 0-3553-5386-7 
 

  หลักฐานการจดทะเบยีนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ   
      ในกรณีท่ีคนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังนี้  
  1. แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวคนพิการ    จ านวน  1  ฉบับ 

2. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐ   จ านวน  1  ฉบับ                
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  ฉบับ  
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ)   
            จ านวน  1  ฉบับ   
5. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน  

จ านวน  2  ใบ   
ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมท้ังถ่ายส าเนาจ านวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้น า

บัตร ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 
 
 
 
 
 ในกรณีที่ยื่นเอกสาร แทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพิ่มเติมดังนี้  
1. ส าเนาประจ าตัวบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอ านาจ           จ านวน  1  ฉบับ  
3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน    

จ านวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 



  
 หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายจะ
ช่วยเหลืออย่างไร       

         เมื่อได้บัตรประจ าตัวคนพิการ จากส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์แล้วให้ติดต่อท่ี กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย จะมี
เจ้าหน้าท่ีคอยให้ค าปรึกษาและแนะน าการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ  
การลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยความพิการ(รับลงทะเบียนได้ทุกวัน ในวันและเวลาราชการ) 

 
 คุณสมบัติของผู้มสีิทธไิด้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ             
      3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย            
      4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ             
      5. ในกรณคีนพิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า  ทัณฑ์สถานหรือสถาน 
คุมขัง ของกรมราชทัณฑ์  หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและ
เยาวชนหรือ ศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน  ให้ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ย
ความพิการต่อผู้บังคับบัญชา หรือผู้อ านวยการตามสถานท่ีท่ีอยู่  
 
 
 
 
  หลักฐานในการลงทะเบียนดังนี้               
     1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ           จ านวน    1    ชุด              
     2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                       จ านวน    1    ชุด              
     3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรุงไทย , ออมสิน , ธกส.)          จ านวน    1    ชุด  
  
  กรณีที่ผู้อื่นยื่นแทนใช้หลักฐานดังนี้              
    1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน              จ านวน     1   ชุด              
    2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                          จ านวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอ านาจ                                             จ านวน     1   ชุด   
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กรุงไทย , ออมสิน , ธกส.)           จ านวน     1   ชุด 
 
 

 
 



 
 วันเวลาที่เปิดให้บริการ  

ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
  

 ขั้นตอนการให้บริการ  
1. คนพิการหรือผู้ดูแลยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริงของคนพิการในการ

ลงทะเบียน โดยการเสียบบัตรผ่านระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. มอบเอกสารฉบับจริง บัตรประจ าตัวคนพิการ บัตรประจ าตัวประชาชนและ 
ทะเบียนบ้าน เผื่อให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ  

3. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
4. เสนอคณะผู้บริหารและด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป  
   

 ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน  20 นาที  
  

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
  

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร               
คนพิการท่ีลงทะเบียนไว้  จะได้รับเงิน ในเดือนถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)  
  

 หมายเหตุ            
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ คนพิการท่ีไม่สามารถเขียนได้   

 ให้พิมพ์ลายมือแทนและผู้รับรองจ านวน  2 คน    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                              สัญลักษณ์ผู้พิการ 
 



การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์
 
 

 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
   

 ก าหนดรับลงทะเบียน  

เมือ่ได้รับใบรับรองแพทย์ว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์ เท่านั้น จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมาย่ืน
ค าขอรับเงินสงเคราะห์ไดท่ี้ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย ใน
วันและเวลาราชการ 

   

 คุณสมบัติผู้มสีิทธิยื่นค าขอลงทะเบียนเบี้ยยังชพีผูป้่วยเอดส์ ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิล าเนาในเขตพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู 
หรือไม่ สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
  

1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ป่วยเอดส์   จ านวน  1  ฉบับ  
จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบับจริง   

    2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                  จ านวน  1  ฉบับ  
    3. ส าเนาทะเบียนบ้าน               จ านวน  1  ฉบับ  
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร    จ านวน  1  ชุด  
   

 ขั้นตอนการให้บริการ  
     1. จะมาลงทะเบียนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นการลงทะเบียนแทนได้ 
     2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผู้บริหาร เพื่อพิจารณา   
     4. ตรวจสภาพความเป็นอยู่ของผู้มีความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์ ตามระเบียบ
หรือไม่   

 



 
 ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 20 นาที ในการย่ืนเอกสารตามแบบขอรับเงินสงเคราะห์  

 หน่วยงานที่รับผิดชอบ  
กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร               
ผู้ป่วยเอดส์ท่ีลงทะเบียนไว้  จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  หลังจากผ่านการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าท่ีและคณะผู้บริหารแล้ว   

 หมายเหตุ      
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ที่ไม่สามารถเขียนได้ 

ให้พิมพ์ลายมือแทน  

 สอบถามเพ่ิมเติมไดท้ี ่    
กองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย อ าเภออู่ทอง  
จังหวัดสุพรรณบุร ี72160  โทรศัพท์ 035 - 459601 
 
 
 
 

หมายเหต ุ:  

ใบรบัรองแพทย์จะต้องระบุว่าผู้ป่วยเอดส์ เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ
ภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.  2548 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค าชี้แจง 
 
 

 
    ผู้สูงอายุ/คนพิการ ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่แล้วในพื้นที่อื่น  
เมื่อย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
จะต้องมาลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ที่องค์การบริหารส่วนต าบล            
ยุ้งทะลายแต่สิทธิ การรับเงินยังรับอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณนั้น  

     ตัวอย่าง เช่น นายทองเอก รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลท่าโฉลง ย้ายมาอยู่ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย                   
ในวันที่ 15 มิถุนายน 2562  นายทองเอก ต้องมาลงทะเบียนใหม่ที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย ภายในเดือนกันยายน 2562  

แต่ นายทองเอก ยังได้รับเงินจากองค์การบริหารส่วนต าบลท่าโฉลง           
จนถึง เดือนกันยายน 2562 และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพจากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลยุ้งทะลาย ในเดือนตุลาคม 2562 ซึ่งเป็นปีงบประมาณ 2563 
เป็นต้นไป 
 
 
 

 ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ  

 
ให้ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่ป้าย

ประชาสัมพันธ์ ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายภายในวันที่ 
15 ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันที่สิ้นสุดก าหนดการลงทะเบียนรับเบี้ย          
ยังชีพฯ คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกปี) 

  
   



 
การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการ 

องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ความพิการให้คนพิการ ที่มาขึ้นทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มจ่ายในเดือนถัดไป               
โดยการโอนเข้าบัญชี ตามที่ผู้มีสิทธิได้แจ้งไว้ 
 

 

 
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายจะด าเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ที่มาลงทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มจ่ายตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป 
โดยการโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ผู้มีสิทธิได้แจ้งไว ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรับผู้สูงอาย ุ
 
 
จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2562)    

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได            
แบบขั้นบันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ       
เปน็ข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ   

 
 โดยเริ่มตั้งแต่  อายุ 60 ปี โดยค านวณตามปี งบประมาณไม่ใช่ปี

ปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ ระหว่างปี  
 

  

 

ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ(แบบขั้นบนัได) 

 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ป ี 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ป ี 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ป ี 800 

ขั้นที่  4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

  

 
 
 
 



 
 
 

 วิธีค านวณอายุ ของผู้สูงอายุ 
 

 
การนับรอบปีงบประมาณ คือ  
 

ระหว่าง วันที่ 1 ตุลาคม – 30 กันยายน ของทุกป ี
 

 ปีงบประมาณ 2562  
จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2562  
 

ปีงบประมาณ 2563  
จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562  ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563 
 

 การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไหร่ ให้นับ  
ณ วันที่ 30 กันยายน เท่านั้น  
 
1. นาง ผ่อง เกิด 30 กันยายน 2491 ณ วันที่ 30 กันยายน 2561 

นาง ผ่อง จะมีอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ผ่อง จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2561 (งบประมาณปี 2562)   

  
2. นาย กล้า เกิด 2 ตุลาคม 2491 ณ วันที่ 30 กันยายน 2561              

นาย กล้า จะมีอายุ 69 ปี หมายความว่า นาย กล้า จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกวา่จะถึงรอบปีถัดไป    

 
 
 
 



 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ   
 

 หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายแุละคนพิการ  
 
1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย 

 
2. ในกรณีที่มอบอ านาจให้ผู้อื่นรับเงินแทน โดยการโอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร

จะต้องมีหนังสือมอบอ านาจ และมีพยานรับรองจ านวน 2 คน 
 

3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลาย ไปอยู่ภูมิล าเนา 
อื่น ต้องแจ้งขอมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายได้รับทราบ  

 
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อองค์การ

บริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายภายในเดือนกันยายนของทุกปี  และถ้าไม่
สามารถมาแสดงตนได้ด้วยตนเอง ให้มอบอ านาจในการแสดงตนให้ผู้อื่นยื่น
แทนได้  

 
5. ส าหรับคนพิการ การแสดงตนนั้น ให้ผู้มีรายชื่อหลังบัตรประจ าตัวคนพิการ

สามารถแสดงตนแทนได้เลย 
 

6. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุหรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยัง 
ชีพแจ้งการตาย ให้องค์การบริหารส่วนต าบลยุ้งทะลายได้รับทราบ (พร้อม
ส าเนาใบ มรณะบัตร) ภายใน 7 วัน 

 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ่ายพร้อมส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และ
เลขที่บัญชี) ธนาคารกรุงไทย ออมสิน ธกส. จ านวน 1  ชุด 
 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหาร 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับลงทะเบียนคนพิการ) 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนคนพิการ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทึก/สอบถามเพ่ิมเตมิ 

 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จ านวน  1  ฉบับ                 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  ฉบับ  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) จ านวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  ใบ   
   ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมท้ังถ่ายส าเนาจ านวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนให้น าบัตร 
   ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 
 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
 

เสนอผู้บริหาร 
จัดท าประกาศรายชื่อ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ) 
 
  

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึก
ข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารส าหรับการรับเงิน 
1. แสดงบัตรประจ าตวัประชาชน    
   ผู้สูงอายุ/ผู้รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
3. หน้าสมดุบัญชีธนาคาร กรุงไทย  
    ออมสิน ธกส 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

น าเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ตรวจสอบเอกสารหน้าสมุด
บัญชีธนาคารของผู้มีสทิธิ์
และมอบอ านาจโอนเงนิเข้า
บัญชีผู้รับมอบ 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ)  
 จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึก

ข้อความ 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัต ิ
 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารส าหรับการรับเงิน 
1. แสดงบัตรประจ าตวัประชาชน    
   ผู้สูงอายุ/ผู้รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
3. หน้าสมดุบัญชีธนาคาร กรุงไทย  
    ออมสิน ธกส 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

น าเงินเข้าบัญชี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 



สารพันค าถาม 
 

ถาม  ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในเรือนจ าสามารถลงทะเบียนผู้สูงอายุได้ หรือไม่?  
ตอบ ลงทะเบียนได้  
 
ถาม พระภิกษุสงฆ์สามารถลงทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม ?  
ตอบ ลงทะเบียนได้ ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน(เงินนิตยภัต)  

เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น    
 

ถาม ผู้ท่ีด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก องค์การบริหารส่วนต าบล, 
รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล, สมาชิกสภา , ก านัน , ผู้ใหญ่บ้าน 
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า รัฐวิสาหกิจ สามารถลงทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

ตอบ ลงทะเบียนไม่ได้ เน่ืองจากมีเงินเดือนประจ า แต่เมื่อพ้นจาก        
ต าแหน่งแล้ว สามารถมาลงทะเบียนได้ ปีถัดจากพ้นต าแหน่ง 


